
 فرایند ارسال و رسیدگی اولیه پرونده های ترخیص

 
دستور صدور 

ترخیص توسط 

 پزشک 

 

 (دقیقه 5گرفتن پرینت اولیه ازمدارک)-(بلافاصلهدفترچه بیمه) چک شدن تاییدیه

 (نیم ساعت) )ثبت کلیه خدمات انجام شده(بررسی  کنترل کمی

 (نیم ساعت)     

 (دقیقه 01)ارائه صورتحساب به همراه بیمار-اصلاح پرونده بیمار در سیستم  -اصلاح پرونده بیمار از جهت نواقص

 از ترخیص جهت کد گذاریروز بعد ارسال پرونده هابه واحد مدارک پزشکی 

 

  

 واحد ترخیص

 

 جهت تفکیک  اسناد جمع آوریپرونده ها به واحد ارسالکارشناس رسیدگی: 

  به واحد مدیریت جهت بررسی و تایید  (روز3-2( و ارسال)همانروزمتصدی ترخیص: دریافت پرونده ها از واحد اسناد و قفل کردن پرونده ها)

 کارشناس اسناد پزشکی

                         

 

 

 

 

 

 

 مسئول ترخیص

 واحد ترخیص کارشناس رسیدگی

 مسئول ترخیص

 خدمات

 (ساعت4حداکثر)انتقال پرونده بیمار از بخش به واحد ترخیص

 منشی بخش
 (نیم ساعت)تکمیل پرونده بیمار و پر کردن چک لیست ارزیلبی ترخیص

1(( 

، دریافت پرونده بخشها جهت رفع نقص مدارک موجود توسط منشی هاارسال پرونده ها به  ،ساعت 24-42دریافت پرونده ها از مدارک پزشکی بعد از 

روز تا یک هفته4ها از بخشها)بعد از رفع نقص(  

 

متصدی ترخیص 

 

 گرفتن پرینت نهایی جهت ارسال به اتاق نمایندگان بیمه

 

 کارشناس رسیدگی به اسناد

(دقیقه 01دریافت پرونده ها از اتاق بیمه جهت کنترل کسورات اعمال شده )  


